
Introduzione
Il Registro Elettronico è stato introdotto per agevolare docenti e corsisti nella gestione

autonoma delle lezioni di un progetto.

Registro Elettronico docenti
Per accedere a questa parte è necessario essere identificati come docente, e le azioni che si

possono compiere sono limitate. Le azioni principali vengono eseguite solo dal docente, che ha

l’onere di completare il registro delle proprie lezioni, inserendo l’argomento della lezione e

segnare le presenze dei corsisti.



Autenticazione
La registrazione come docente al Registro Elettronico può avvenire solo da un operatore IRES

abilitato. Le credenziali di accesso vengono generate dal sistema e inoltrate al docente tramite il

proprio indirizzo mail.

Al momento della creazione dell’account docente, il sistema genera una password temporanea -

inviata all’indirizzo mail dell’utente - valida per al massimo 7 giorni. Tale password deve essere

utilizzata dall’utente al primo accesso tramite https://registro-elettronico.servizi-iresfvg.org/login.

https://registro-elettronico.servizi-iresfvg.org/login


Pagina di accesso al Registro Elettronico

Nota

Nessun operatore e nemmeno gli amministratori conoscono o possono conoscere la

password dell’utente. La generazione della password temporanea avviene dal sistema e non

viene salvata in chiaro.

Al primo accesso, dopo l’inserimento dell’indirizzo mail e della password temporanea, si verrà

reindirizzati alla pagina di creazione della password definitiva.



Pagina di definizione della password definitiva

Nota

Per ragioni di sicurezza le password devono essere di almeno 8 caratteri, comprensive di

una lettera minuscola, una maiuscola, un numero e un carattere speciale.

Dopo aver impostato la password definitiva si verrà reindirizzati alla dashboard dell’utente.



Login successivi
Ogni login successivo al primo prevede la verifica tramite codice OTP inviato alla mail dell’utente.

Tale codice viene inviato al tentativo di accesso, ed ha una validatà di alcuni minuti, scaduti i quali

non sarà più possibile accedere con quel codice.

Esempio della mail con il codice OTP

Una volta inserito il codice si verrà reindirizzati alla dashboard dell’utente.



Recupero della password
Il recupero della password è un processo che può essere fatto in autonomia da qualsiasi utente.

Nel caso in cui vengano smarrite le credenziali di accesso è possibile generare una nuova

password.

Nella pagina di login del Registro Elettronico è possibile cliccare sul link Non riesci ad

accedere? Recupera la password, presente nella parte bassa, subito dopo il bottone di

accesso.

Il recupero della password si compone di due passaggi: l’invio di una mail contente un link

apposito e la creazione di una nuova password.

Passaggio 1: recupero della password
Nel primo passaggio viene richiesto di inserire la propria email. Se l’utente con quel indirizzo

esiste verrà inviata una mail.

Primo passaggio di recupero della password

Passaggio 2: reset della password
Cliccando sul link all’interno della mail si verrà portati in una pagina dove sarà possibile creare

una nuova password.

Nota

Se non è possibile cliccare sul link all’interno della mail, basta copiarlo e incollarlo nella

barra di ricerca del proprio browser.

Secondo passaggio di recupero della

password

In questa pagina va inserito nuovamente l’indirizzo mail - che, ovviamente, deve essere lo stesso

con il quale si è richiesto il cambio password - e la nuova password.

Se il processo va a buon fine si verrà redirezionati alla pagina di login, dalla quale sarà possibile

accedere con la nuova password.



Dashboard dell'utente
Nella dashboard dell’utente, visibile dopo essersi autenticati, vengono riportati i corsi attivi al

quale l’utente partecipa.

Per ogni corso al quale l’utente partecipa vengono riportati:

Il suo ruolo, visualizzato in alto a destra. Può essere DOCENTE o CORSISTA.

Il titolo del corso.

Il codice regionale.



Una barra di progressione che visualizza l’avanzamento globale dell’intero corso.

Qualora non ci siano corsi attivi disponibili verrà visualizzato un relativo messaggio di avviso.

Al di sotto dell’elenco dei corsi attivi è possibile accedere all’archivio dei corsi chiusi tramite il

bottone Consulta l’archivio.

Nota

Quando un corso viene chiuso non è più possibile modificare nessuna informazione.

Cliccando su un corso si entra all’interno della sua pagina dedicata.



Dashboard di un corso
Nella dashboard di un corso vengono riportate le quattro sezioni principali accessibili al docente:

1. Le lezioni odierne.

2. Il calendario delle lezioni.

3. L’elenco dei corsiste.

4. La possibilità di contattare il tutor del corso.





Lezioni odierne
Nella sezione Lezioni di oggi vengono riportate le lezioni odierne del docente autenticato.

Qualora non ci siano lezioni verrà visualizzato un messaggio in merito.

Cliccando sulla lezione si accede al dettaglio della stessa.

Calendario lezioni
Da questa sezione è possibile accedere all’intero calendario delle lezioni del corso. Nella sezione

vengono, inoltre, riportate le date di inizio e di conclusione del corso.

Elenco corsisti
Da questa sezione è possibile visualizzare l’elenco dei corsisti iscritti al corso.

Nota

Questa parte è visibile solo da un docente e non è accessibile da un corsista.

Richiesta assistenza
Cliccando sul bottone Contatta il tutor è possibile inviare un messaggio al tutor del corso. Il

messaggio viene recapitato alla mail personale del tutor.





Calendario
Nella sezione è presente un classico calendario in visualizzazione mensile, mostrando tutti giorni

del mese e visualizzando le lezioni giornaliere.



Sul calendario vengono riportate tutte le lezioni e vengono colorate secondo una codifica ben

definita:

in viola le lezioni in corso;

in arancione chiaro le lezioni future;

in grigio le lezioni passata.

Inoltre, le lezioni sospese vengono rappresentate con un tono di grigio molto scuro.



Visualizzazione giornata



Cliccando su una giornata o sul bottone in altro a destra sulla barra grigia del calendario, è

possibile visualizzare le lezioni della singola giornata.





In questa visualizzazione è possibile vedere il numero del modulo della lezione e il suo

argomento.

Cliccando su una lezione si accede al dettaglio della stessa.

Download del calendario
In aggiunta al calendario in app, è possibile scaricare una versione del calendario in PDF: dalla

barra dell’applicazione in alto, sulla destra, è presente un menu contestuale al cui interno è

presente la voce Scarica PDF.



Lezione
Nel dettaglio di una lezione vengono riportate le quattro sezioni principali:

1. Riepilogo della lezione.

2. Attività svolte.

3. Presenze dei corsisti.

4. Chiusura della lezione.





Riepilogo della lezione
Nella parte iniziale della pagina vengono riportate le informazioni principali della lezione:

il giorno della lezione;

il modulo e l’argomento;

il numero di lezione in relazione alle altre lezioni.

Nota

Il colore di questa parte riprende la stessa logica dei colori del calendario.

Attività svolte
Questa parte è a completo utilizzo da parte del docente e deve essere destinata per riportare le

attività che vengono svolte durante la lezione.



Per poter decretare la chiusura di una lezione questa parte deve essere compilata.

Presenze dei corsisti
Dopo aver inserito l’attività è possibile indicare le presenze dei corsisti durante la lezione. Si

possono inserire le presenze sia singolarmente che massivamente.

Cliccando sull’icona ”+” di ogni corsista, si può aprire il dettaglio che permette di:

Segnare l’entrata del corsista

Segnare l’uscita del corsista

Cancellare le presenze del corsista



Le entrate o uscite sono attentamente validate in modo da evitare errori e sovrapposizioni di

orario. Ad esempio, non si può impostare l’orario di uscita minore di quello di entrata, o orari al di

fuori della durata della lezione. A tal proposito, si noti che le due voci Segna entrata e Segna

uscita sono attive o disattive a seconda dei casi: se è già stata inserita l’entrata allora sarà attivo

solo il Segna uscita e viceversa.

Qualora si siano inserite delle entrate e uscite errate, è possibile cancellare tutte le presenze di

un corsista e inserirle nuovamente.



Cliccando sul bottone Segna entrata, ad esempio, si aprirà una finestra in sovra-impressione

dove sarà possibile indicare l’orario di entrata.

Nota

Non serve arrotondare gli orari: è possibile indicare qualsiasi minuto, in modo da avere delle

presenze quanto più precise possibili.

Oltre che singolarmente, è possibile inserire le presenze anche massivamente: selezionando

almeno due corsisti il bottone in basso Inserisci presenta diventa selezionabile e si può



scegliere tra Orario di entrata o Orario di uscita.



Diversamente dall’inserimento singolo, i controlli dell’interfaccia nelle presenze massive sono più

leggeri in quanto le presenze dei corsisti selezionati possono non essere omogenee. Tuttavia,

quando si salvano i dati vengono fatti tutti i normali controlli e, in quel momento, vengono

scartate tutte le presenze non valide. Ad esempio, se imposto l’entrata singolarmente di un

corsista e, successivamente, lo includo in un’entrata massiva, questo valore non sovrascrive

quello precedente ma viene ignorato.



Nota

In casi come quello descritto qui sopra non vengono visualizzati errori, in quanto potrebbero

essere molti e confusionari per l’utente.

Chiusura della lezione
La chiusura rappresenta il momento nel quale si fissano le attività svolte e le presenze dei

corsisti.



Per poter chiudere una lezione devono essere soddisfatte due prerogative: aver inserito una

descrizione nelle attività svolte e aver concluso la lezione - la data e ora di conclusione della

lezione devono essere minori della data e ora nella quale si visita il dettaglio della lezione.

Curiosità

Non è necessario che ci siano presenze: potrebbe esserci il caso di lezioni riportate sul

Registro Elettronico ma senza corsisti presenti.

Di fatto, il bottone per chiudere la lezione diventa utilizzabile solo dopo la fine della lezione.



Una volta chiusa, la lezione non è più modificabile.



Corsisti
La sezione mostra l’elenco di tutti i corsisti.



Contattare il tutor
Dalla dashboard del corso, dall’elenco dei corsisti e dopo la chiusura della lezione è possibile

contattare il tutor del corso.

Per qualsiasi necessità è possibile scrivere un messaggio al tutor del corso: il messaggio verrà

recapitato tramite email.



Profilo utente
Sulla dashboard dell’utente, cliccando sull’icona arancione circolare in alto a sinistra è possibile

accedere al proprio profilo utente.

Il profilo riporta alcune informazioni dell’utente e la possibilità di modificare la propria password

in autonomia.



Nota

Se i dati del profilo non dovrebbero essere corretti puoi contattare un tutor di qualsiasi

corso, anche quelli chiusi.

In fondo alla pagina è possibile eseguire il logout dall’applicazione.



Modifica della password
Oltre al recupero della password è possibile modificare la propria password all’interno del

Registro Elettronico, dopo essersi autenticati.

Nel proprio profilo, cliccando sul cerchio arancione in altro a sinistra sulla pagina iniziale, è

presente il bottone Cambia password.

Cliccando sul bottone si aprirà una finestra in sovra-impressione dove si dovrà inserire la

password attuale e la nuova password.

http://localhost:4321/docente/recupero-password


Una volta salvato, dal prossimo login, si dovrà utilizzare la nuova password.



Introduzione
Il Registro Elettronico è stato introdotto per agevolare docenti e corsisti nella gestione

autonoma delle lezioni di un progetto.

Registro Elettronico corsisti
Per accedere a questa parte è necessario essere identificati come corsista, e le azioni che si

possono compiere sono limitate. Le azioni principali vengono eseguite solo dal docente, che ha

l’onere di completare il registro delle proprie lezioni, inserendo l’argomento della lezione e

segnare le presenze dei corsisti.

Il corsista ha solo la visione generale dei propri dati e delle proprie presenze.



Autenticazione
La registrazione come corsista al Registro Elettronico può avvenire solo da un operatore IRES

abilitato. Le credenziali di accesso vengono generate dal sistema e inoltrate al corsista tramite il

proprio indirizzo mail.

Al momento della creazione dell’account corsista, il sistema genera una password temporanea -

inviata all’indirizzo mail dell’utente - valida per al massimo 7 giorni. Tale password deve essere

utilizzata dall’utente al primo accesso tramite https://registro-elettronico.servizi-iresfvg.org/login.

https://registro-elettronico.servizi-iresfvg.org/login


Pagina di accesso al Registro Elettronico

Nota

Nessun operatore e nemmeno gli amministratori conoscono o possono conoscere la

password dell’utente. La generazione della password temporanea avviene dal sistema e non

viene salvata in chiaro.

Al primo accesso, dopo l’inserimento dell’indirizzo mail e della password temporanea, si verrà

reindirizzati alla pagina di creazione della password definitiva.



Pagina di definizione della password definitiva

Nota

Per ragioni di sicurezza le password devono essere di almeno 8 caratteri, comprensive di

una lettera minuscola, una maiuscola, un numero e un carattere speciale.

Dopo aver impostato la password definitiva si verrà reindirizzati alla dashboard dell’utente.



Login successivi
Ogni login successivo al primo prevede la verifica tramite codice OTP inviato alla mail dell’utente.

Tale codice viene inviato al tentativo di accesso, ed ha una validatà di alcuni minuti, scaduti i quali

non sarà più possibile accedere con quel codice.

Esempio della mail con il codice OTP

Una volta inserito il codice si verrà reindirizzati alla dashboard dell’utente.



Recupero della password
Il recupero della password è un processo che può essere fatto in autonomia da qualsiasi utente.

Nel caso in cui vengano smarrite le credenziali di accesso è possibile generare una nuova

password.

Nella pagina di login del Registro Elettronico è possibile cliccare sul link Non riesci ad

accedere? Recupera la password, presente nella parte bassa, subito dopo il bottone di

accesso.

Il recupero della password si compone di due passaggi: l’invio di una mail contente un link

apposito e la creazione di una nuova password.

Passaggio 1: recupero della password
Nel primo passaggio viene richiesto di inserire la propria email. Se l’utente con quel indirizzo

esiste verrà inviata una mail.

Primo passaggio di recupero della password

Passaggio 2: reset della password
Cliccando sul link all’interno della mail si verrà portati in una pagina dove sarà possibile creare

una nuova password.

Nota

Se non è possibile cliccare sul link all’interno della mail, basta copiarlo e incollarlo nella

barra di ricerca del proprio browser.

Secondo passaggio di recupero della

password

In questa pagina va inserito nuovamente l’indirizzo mail - che, ovviamente, deve essere lo stesso

con il quale si è richiesto il cambio password - e la nuova password.

Se il processo va a buon fine si verrà redirezionati alla pagina di login, dalla quale sarà possibile

accedere con la nuova password.



Dashboard dell'utente
Nella dashboard dell’utente, visibile dopo essersi autenticati, vengono riportati i corsi attivi al

quale l’utente partecipa.

Per ogni corso al quale l’utente partecipa vengono riportati:

Il suo ruolo, visualizzato in alto a destra. Può essere DOCENTE o CORSISTA.

Il titolo del corso.

Il codice regionale.



Una barra di progressione che visualizza l’avanzamento globale dell’intero corso.

Qualora non ci siano corsi attivi disponibili verrà visualizzato un relativo messaggio di avviso.

Al di sotto dell’elenco dei corsi attivi è possibile accedere all’archivio dei corsi chiusi tramite il

bottone Consulta l’archivio.

Nota

Quando un corso viene chiuso non è più possibile modificare nessuna informazione.

Cliccando su un corso si entra all’interno della sua pagina dedicata.



Dashboard di un corso
Nella dashboard di un corso vengono riportate le tre sezioni principali accessibili al docente:

1. Le lezioni odierne.

2. Il calendario delle lezioni.

3. La possibilità di contattare il tutor del corso.



Lezioni odierne



Nella sezione Lezioni di oggi vengono riportate le lezioni odierne del corsista autenticato.

Qualora non ci siano lezioni verrà visualizzato un messaggio in merito.

Cliccando sulla lezione si accede al dettaglio della stessa.

Calendario lezioni
Da questa sezione è possibile accedere all’intero calendario delle lezioni del corso. Nella sezione

vengono, inoltre, riportate le date di inizio e di conclusione del corso.

Richiesta assistenza
Cliccando sul bottone Contatta il tutor è possibile inviare un messaggio al tutor del corso. Il

messaggio viene recapitato alla mail personale del tutor.





Calendario
Nella sezione è presente un classico calendario in visualizzazione mensile, mostrando tutti giorni

del mese e visualizzando le lezioni giornaliere.



Sul calendario vengono riportate tutte le lezioni e vengono colorate secondo una codifica ben

definita:

in viola le lezioni in corso;

in arancione chiaro le lezioni future;

in grigio le lezioni passata.

Inoltre, le lezioni sospese vengono rappresentate con un tono di grigio molto scuro.



Visualizzazione giornata



Cliccando su una giornata o sul bottone in altro a destra sulla barra grigia del calendario, è

possibile visualizzare le lezioni della singola giornata.





In questa visualizzazione è possibile vedere il numero del modulo della lezione e il suo

argomento.

Cliccando su una lezione si accede al dettaglio della stessa.

Download del calendario
In aggiunta al calendario in app, è possibile scaricare una versione del calendario in PDF: dalla

barra dell’applicazione in alto, sulla destra, è presente un menu contestuale al cui interno è

presente la voce Scarica PDF.



Lezione
Nel dettaglio di una lezione vengono riportate le tre sezioni principali:

1. Riepilogo della lezione.

2. Attività svolte.

3. Proprie presenze.

Riepilogo della lezione



Nella parte iniziale della pagina vengono riportate le informazioni principali della lezione:

il giorno della lezione;

il modulo e l’argomento;

il numero di lezione in relazione alle altre lezioni.

Nota

Il colore di questa parte riprende la stessa logica dei colori del calendario.

Attività svolte
Questa parte è compilata solo dal docente ed è in sola lettura per il corsista. Viene visualizzato

l’argomento trattato durante la lezione.

Proprie presenze
Come per le attività, anche per le presenze è possibile solo visualizzare le proprie presenze che

vengono, sempre e comunque, inserite dal docente.



Contattare il tutor
Dalla dashboard del corso è possibile contattare il tutor del corso.

Per qualsiasi necessità è possibile scrivere un messaggio al tutor del corso: il messaggio verrà

recapitato tramite email.



Profilo utente
Sulla dashboard dell’utente, cliccando sull’icona arancione circolare in alto a sinistra è possibile

accedere al proprio profilo utente.

Il profilo riporta alcune informazioni dell’utente e la possibilità di modificare la propria password

in autonomia.



Nota

Se i dati del profilo non dovrebbero essere corretti puoi contattare un tutor di qualsiasi

corso, anche quelli chiusi.

In fondo alla pagina è possibile eseguire il logout dall’applicazione.



Modifica della password
Oltre al recupero della password è possibile modificare la propria password all’interno del

Registro Elettronico, dopo essersi autenticati.

Nel proprio profilo, cliccando sul cerchio arancione in altro a sinistra sulla pagina iniziale, è

presente il bottone Cambia password.

Cliccando sul bottone si aprirà una finestra in sovra-impressione dove si dovrà inserire la

password attuale e la nuova password.

http://localhost:4321/docente/recupero-password


Una volta salvato, dal prossimo login, si dovrà utilizzare la nuova password.


